Apstiprinats:

Rigas Tehniskas universitates agenttras “Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju
koledza”

Padomes sede

Olaing, 2021. gada 27. oktobr1

Protokols Nr. 7

D.Vilkena

Rigas Tehniskas universitates agentiira “Rigas Tehniskas universitates Olaines
Tehnologiju koledza”

NOLIKUMS

par prakses organizéSanu
| Visparigie noteikumi

1. Sis dokuments nosaka kartibu, kada tiek organizétas prakses Rigas Tehniskas universitates
agentiira “Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledza” (turpmak teksta —
OTK) profesionalajas studiju programmas.

2. Kartiba lietotie termini:

2.1. Prakse — profesionalas studiju programmas sastavdala, kuras mérkis ir profesionala
vide pilnveidot studgjosa profesionalas prasmes un kompetences, ka ar1 nostiprinat un
papildinat vina zinasanas atbilstosi konkrétas profesijas prasibam;

2.2. Prakses vieta — uznémums, organizacija vai iestade, kura norisinas prakse (turpmak
teksta — Uzneémums);

2.3. Prakses nolikums — studiju programmas dokuments, kas nosaka prakses norises kartibu
katra konkrétaja studiju programma;

2.4. Prakses programma — studiju programmas dokuments, kas nosaka katra prakses posma
visparigos un specifiskos mérkus, uzdevumus, prakses norises laika planu.

3. Dokumenti, kas reglament€ prakses norisi OTK:

3.1. Valsts profesionalas augstakas izglitibas standarti. Noteikumi par pirma Ilimena
profesionalas augstakas izglitibas valsts standartu (Ministru kabineta 05.04.2001.
noteikumi Nr. 141).

3.2. Prakses nolikums.

3.3. Praksu programmas.

Il PrakSu organizeSana
4. Studiju praksi isteno atbilstoSi prakses programmai, kuru izstrada studiju programmas
direktors/-e un direktora vietnieks studiju un p&tniecibas darba.
5. Praksi individuali katram stud€josajam vada:
5.1.prakses koordinators — Studiju dalas nozimé&ts OTK macibspéks, kurs atbild par prakses
planosanu, nodro$inasanu un uzraudzibu (turpmak teksta — Koordinators);
5.2.prakses vaditajs — Uznémuma noziméts darbinieks, kuram ir augstaka izglitiba
atbilsto$aja joma un darba pieredze attiecigaja nozare, ka ari sertifikats attiecigaja joma,
ja to paredz Latvijas Republika spéka esoSie normativie akti.



. Prakses vietas stud&joSajiem, atbilsto$i studiju programmas prasibam, var nodro$inat

Studiju dala. StudgjoSie prakses vietu var izv€leties arl patstavigi, to saskanojot ar
Koordinatoru.

. OTK, Uznémums un studgjosais slédz trispus€ju ligumu (turpmak teksta — Ligums), kura

paredzeti visu pusu pienakumi, tiesibas un atbildiba (1. pielikums).

. Studgjosa norikoSanu praksé noformé ar Studiju dalas rikojumu, taja noradot prakses

terminu, Uzn€muma nosaukumu un stud€josa prakses Koordinatoru.

. Ja Uznémums neatrodas Latvija vai stud€josais ir arvalstu pilsonis, tiek slégts trispusgjs

ligums anglu valoda.

111 Prakses verteSana

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Prakses nosleéguma studgjosais iesniedz sekojosus dokumentus Koordinatoram:

10.1. prakses atskaiti (turpmak teksta — Atskaite), kas sagatavota saskana ar prakses
nolikuma un programma noteiktajam prasibam, ieklaujot taja arT prakses laika izpildito
uzdevumu aprakstus;

10.2. prakses vaditaja atsauksmi par studgjosa darbu prakses laika. Atsauksme tiek
sagatavota divos eksemplaros un to paraksta prakses vaditdjs; vienu eksemplaru
studgjosais iesniedz Koordinatoram kopa ar Atskaiti, bet otrs eksemplars paliek
studgjoSajam. Ja Uzpnémums nav Latvija, atsauksmei par praksi tiek sagatavota anglu
valoda.

Koordinators ar savu parakstu uz Atskaites apliecina tas atbilstibu studiju programmas

prakses nolikuma noteiktajam prasibam.

Atskaites aizstavéSana notiek publiski, saskana ar studiju programmas prakses nolikuma

noteiktajam prasibam.

Studiju dala nozim& prakses Atskaites vertéSanas komisiju (turpmak teksta — Komisija)

vismaz divu cilvéku sastava.

Komisijas sédes tiek protokolétas.

Studgjosa paveikto prakses mérku un uzdevumu izpilde, ka arT prakses atskaiti verteé ar

atzimi 10 (desmit) ballu skala.

Atskaites tiek glabatas Studiju dala lidz stud€josa eksmatrikulacijai.

IV Prakses norisé iesaistito pusu pienakumi un tiesibas

17.

Studiju dalas pienakumi:

17.1. 1izstradat un apstiprinat studiju programmas prakses nolikumu atbilstosi studiju
programmas prasibam;

17.2. veikt nepiecieSamos sagatavosanas darbus prakses TistenoSanai, t.sk., Ligumu
sagatavoSanu un noslégSanu, studéjoso informésanu;

17.3. nozimét studgjosajam Koordinatoru, kur§ veic prakses planoSanu, nodros§inasanu un
uzraudzibu, ka ar1 vismaz 4 (Cetrus) ménesus pirms prakses sakuma informét stud€josos
par prakses norises kartibu un terminiem;

17.4. pirms Liguma slégSanas informét prakses vaditaju Uznémuma par prakses mérkiem,
uzdevumiem un saturu.

17.5. piedavat studgjosajiem prakses vietas vismaz 1 (vienu) ménesi pirms prakses
sakuma;

17.6. veikt Ligumu slégSanu un sadarbibu ar Uznémumiem;

17.7. parraudzit praksu norisi un Koordinatoru darbu;

17.8. noteikt Atskaites aizstavéSanas datumu un to saskanot ar Komisijas locekliem.

18. Koordinatora pienakumi:

18.1. rupéties, lai prakse noritétu saskana ar prakses programmu un uzdevumu;
18.2. kontrol&t studéjoso darbu prakses laika, pieprasot no studgjosajiem informaciju par
prakses norises gaitu;



18.3. sagatavot individualo prakses uzdevumu,

18.4. konsultét studentu par prakses norises jautajumiem;

18.5. pienemt Atskaiti;

18.6. uzturét regularus kontaktus ar prakses vaditaju, risinat ar stud€josa darbu saistitas
problémsituacijas, ja tadas radusas.

19. Prakses vaditaja tiesibas:

19.1. 1iepazities ar stud€josa studiju programmas saturu;

19.2. iepazities ar stud€josa Atskaiti;

19.3. ja studgjosais parkapj Uznémuma darba kartibas noteikumus, darba droSibas
noteikumus vai nepilda prakses vaditaja rikojumus, tad prakses vaditajam ir tiesibas
ierosinat lauzt ligumu par prakses nodrosinasanu.

20. Prakses vaditaja pienakumi:

20.1. iepazities ar prakses mérki un uzdevumiem, uzraudzit un vadit studgjosa praksi ta,
lai stud&josais sasniegtu prakses mérki un izpilditu tas uzdevumus;

20.2. nodroSinat studjoSo ar prakses veikSanai nepiecieSamajiem apstakliem, ar
informaciju un citiem resursiem,;

20.3. ripéties, lai students iegiitu nepiecieSamas darba prasmes un iemanas.

21. Studgjosa tiesibas:

21.1. sanemt Koordinatora un prakses vaditaja konsultacijas par prakses norises un
izpildes neskaidrajiem jautajumiem;

21.2. vismaz 4 (Cetrus) méneSus pirms prakses sakuma sanemt prakses nolikumu un
prakses programmu;

21.3. vismaz 1 (vienu) ménesi pirms prakses sakuma sanemt Studiju dalas prakses vietu
piedavajumu.

22. Studgjosa pienakumi:

22.1. atbilstosi izvirzitajam prasibam noformét prakses dokumentus un noteikta termina
tos iesniegt Studiju dala;

22.2. veikt piezimes par prakses norises gaitu;

22.3. rupigi iepazities ar prakses programmas prasibam, savlaicigi un precizi izpildit
Koordinatora un prakses vaditaja noradijumus;

22.4. Tstenot praksi saskana ar prakses programmu, tas mérkiem un uzdevumiem,;

22.5. stingri ievérot Uznémuma darba disciplinu, darba kartibas un citus noteikumus;

22.6. neizpaust studgjosa riciba nonakusSo konfidencialo informaciju, kas saskana ar
Uzpémuma normativajiem aktiem nav izpauzama;

22.7. nepiecieSamibas gadijuma sanemt Uzpeémuma vadibas atlauju pievienot Atskaitei
Uznémuma iekSejai lietoSanai paredzetos dokumentus.

Atzit par spéku zaudéjusu Olaines Mehanikas un tehnologiju koledzas Prakses nolikumu, kas
apstiprinats 2007. gada 2. aprilr.



1. pielikums

LIGUMSNr. __

par profesionalas augstakas izglitibas iestazu izglitojama praksi

202_.gada

(Iiguma noslégsanas vieta lokativa)

Rigas Tehniskas universitates agentiira “Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledzZa,

(turpmak teksta — izglitibas iestade) direktores Daces Vilkenas persona un (turpmak teksta
— prakses vieta) pilnvarotas persona un 1.ltmena profesionalas augstakas
izglitibas studiju programmas _. kursa students personas kods

, (turpmak teksta — praktikants) nosledz $ada satura ligumu:

I. Liguma priekSmets
1. Rigas Tehniskas universitates agentiiras “Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju KkoledZas
praktikanta prakse notiek (kvalifikacija) kvalifikacija no 202 . gada
lidz 202 . gada

I1. PuSu pienakumi un tiesibas
2.1. Rigas Tehniskas universitates agentiira “Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledzZa:

2.1.1. Nodrosina praktikanta iepriek§€ju profesionalo sagatavotibu, iepazistina praktikantu ar vispargjiem darba
aizsardzibas (darba tiesibu, darba drosibas, sanitari higiénisko, ugunsdrosibu) un ieks$gjas darba kartibas
noteikumiem. lepazistina praktikantu ar vina tiesibam un pienakumiem prakses laika.

2.1.2. Iecel] prakses vaditaju — profesionalas izglitibas iestades darbinieku, kur§ koordiné un kontrole prakses
norisi.

2.1.3. Sadarbiba ar prakses uznémumu izstrada prakses programmu, atbilstosi tai nosakot prakses mérki un
uzdevumus, ko students iesniedz prakses vaditajam prakses vieta.

2.1.4. Izverte praktikanta prakses atskaiti un praktikanta raksturojumu.

2.1.5. Prakses atskaites vertéjums ieskaitits/ neieskaitits.

2.1.6. Ja prakses vieta tiek konstatéti praktikanta dzivibu vai veselibu apdraudosi apstakli, izglitibas iestade var
atsaukt praktikantu no prakses vietas, kamér tiek novérsti minétie apstakli, par to pazinojot prakses vietai;
Saja gadijuma, p&c pusu rakstiskas vienosanas, var mainit prakses vietu.

2.1.7. Izglitibas iestadei ir tiesibas pienemt no praktikanta tikai tadu prakses parskatu, kas ir saskanots ar prakses
vietu un prakses vaditaju no izglitibas iestades puses.

2.2. Prakses vieta:

2.2.1. NodroSina praktikantam prakses programmai un profesijas standartam atbilstosu darbu, darba aizsardzibas
noteikumu prasibam atbilsto$u darba vietu.

2.2.2. lecel prakses vaditaju, kur§ vada praktikanta darbu un konsulté praktikantu saskana ar prakses
programmul.

2.2.3. Instrué praktikantu jautajumos par ieks€jas kartibas noteikumiem, dro§ibas tehnikas un darba higi€nas
prasibam, darba aizsardzibu un ugunsdrosibu.

2.2.4. Nodrosina praktikantu ar prakses veikSanai nepiecieSamajiem materialiem, instrumentiem, spect€rpu un
speclidzekliem.

2.2.5. Uzskaita un noverté praktikanta padarito darbu, noformé praktikanta raksturojumu, apstiprina prakses
parskatu.

2.2.6. Neizmanto praktikantu darbos, kas neatbilst prakses uzdevumiem.

2.2.7. Informe izglitibas iestadi par gadijumiem, kad praktikants neievéro ieks&jas darba kartibas noteikumus vai
nelaimes gadijumiem prakses vieta. Ja ir nepiecieSams nepielaiz praktikantu pie talakas prakses izpildes,
par to pazinojot izglitibas iestadei.

2.2.8. Prakses vietai ir tiesibas atteikties no saistibu izpildes, kas izriet no $T liguma, ja praktikants atkartoti
neievero prakses vietas noradijumus, ieksgjas kartibas noteikumus, darba drosibas vai darba aizsardzibas
prasibas, par to pazinojot izglitibas iestadei.

2.3. Praktikants apnemas:



2.3.1. Veikt prakses uzdevumus un ieverot prakses vietas iekS€jos darba kartibas noteikumus, veikt darbu
kvalitativi un prakses vietas noteiktajos terminos, ieveérot prakses vaditaju noradijjumus, darba
aizsardzibas prasibas, saudzigi apieties ar prakses vietas inventaru, neizpaust komercialos noslépumus,
noformét prakses dokumentus (sagatavot prakses parskatu) un lidz noteiktajam laikam iesniegt izglitibas
iestade.

2.3.2. Par neierasanos prakses vieta un iemesliem nekavéjoties pazinot prakses vietai un izglitibas iestadei.

2.3.3. Par §1 Iiguma saistibu neieveroSanu no prakses vietas puses, informéet izglitibas iestadi.

2.3.4. Praktikantam ir tiesibas atteikties no prakses darbu veikSanas, ja darba apstakli rada draudus
personiskajai vai apkart€jo cilveku veselibai un dzivibai, par to pazinojot prakses vietai un izglitibas
iestadei.

I11. Papildus nosacijumi

3.1. Ja kada no pusém vélas partraukt ligumu ta nosacijumu neievéroSanas gadijuma, parkapumu fikse rakstiski un
par liguma vienpusgju lausanu pargjas puses bridina rakstiski, vismaz piecas darbadienas ieprieks. Liguma
partraukuma gadijuma pusém ir pilniba jaizpilda visas saistibas, kas radusas lidz liguma partraukumam. Vainiga
puse, kuras parkapuma dgl ligums tiek lauzts, sedz paréjam pusém nodarTtos tieSos zaud&jumus pilna apmera.

3.2. Visus stridus par ligumsaistibam puses risina parrunu cela. Ja viena ménesa laika puses nespgj vienoties, stridi
tiek risinati tiesa, Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

3.3. Visi liguma izdarttie grozijumi ir speka tikai tada gadijuma, ja tiek iesniegti rakstiski un apstiprinati ar visu pusu
parakstiem.

3.4. Ligums stajas speka ta parakstisanas diena.

3.5. Ligums sastadits trijos eksemplaros, viens eksemplars atrodas — izglitibas iestadg, otrs — prakses vieta, treSais —
pie praktikanta. Visiem eksemplariem ir vienads juridiskais speks.

Pusu rekviziti

Izglitibas iestade: Prakses vieta:

Rigas Tehniskas universitates agentiira “Rigas
Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledZa

Zeiferta iela 2, Olaine, Olaines novads, LV 2114 (prakses vietas nosaukums)
Talr. 67962141
Reg. Nr. 4347002316 (prakses vietas adrese, talrunis)
(reg. Nr.)
Direktore i i
(prakses vietas vaditajs)
/D.Vilkena /
(paraksts)
(vaditaja paraksts)

202 . gada
Z\V.

202_.gada,, ”

Z.\V.
Praktikants

(paraksts un ta atSifrgjums) (datums)



