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ar Rigas Tehniskas universitates agentiiras

“Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledzas”
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2024. gada 5. marta

rikojumu Nr.1-09/35

Prakses organizesanas kartiba profesionalas izglitibas programmas

Izdoti saskand ar 2023. gada 29. augusta noteikumiem Nr.481 “Prakses organiz&é$anas
kartiba profesionalajas izglitibas iestdd®s” un ministra kabineta 2016. gada 15. jiilija
noteikumiem Nr.484 “Kartiba, k&da organizé un Tsteno darba vidé balstitas macibas”.

I Visparigie jautijumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada veicama prakses un kvalifikacijas prakses organizé§ana un
kontrole Rigas Tehniskds universitites agentiiras «Rigas Tehniskas universitites Olaines
Tehnologiju koledza» (tuwrpmdk tekstd — OTK) saskand ar apgiistamo izglitibas
programmu.

2. Noteikumi ir saisto8i visiem OTK izglitojamiem un darbiniekiem un attiecas uz visam
OTK istenotajdm klatienes profesionalas izglittbas programmam.

3. Izglitojamo prakse ir profesionalas izglitibas programmas dala, kuras mérkis ir nostiprinat
un papildinat praktikanta zindSanas, ka ari pilnveidot profesiondlo prasmi atbilsto3i
apglistamas profesijas standarta vai profesionalas kvalifikacijas prasibam.,

4. Prakses organiz8Sana piedalas OTK, kas Tisteno profesiondlas izglitibas
programmas, Prakses vieta un praktikants.

5. Praksi organizé atbilsto$i valsts profesionalds izglitibas standartiem un profesionilas
izglitibas programmas stenoSanas planam,

II. Prakses organizésanai nepiecieSami dokumenti

6. Prakses organizéSanai nepiecieSami S8di dokumenti (turpm@k — prakses dokumenti)
elektroniska vai papira forma:
6.1. Prakses programma, kurd norada prakses mérki, uzdevumus un sasniedzamos
rezultatus, v&rtéSanas kriterijus un prakses apjomu.



6.2, Prakses dienasgramata, kurd noradda praktikanta vardu, uzvardu, kursu, grupu,
prakses vietu un laiku, izglitibas iestades prakses vaditdja un prakses vietas prakses
vaditaja vardu, uzvardu, ka arl prakses laika sasniegtos macifands rezultdtus un
prakses vietas prakses vaditdja noverté§jumu par tiem. OTK prakses dienasgramata
tiek aizpildita Edy365.com e-prakses parvaldibas platforma.

6.3. Prakses vietas prakses vaditdja sagatavots praktikanta raksturojums (1.pielikums),
kurd nordda praktikanta attieksmi pret darbu, darba biedriem un profesionalo
sagatavotibu.

6.4. Prakses parskats, kura ietver informaciju par prakses laika ieglitajam zina$anam,
prasmém un icmanam, ka ari citu informaciju par prakses laika sasniegto.

6.5. Ligums par praksi starp praktikantu, OTK un prakses vietu, ja prakse notiek arpus
izglitibas iestades, vai izglitibas iestddes 18mums par prakses IstenoSanu, ja prakse
notiek izglitibas iestads.

6.6. OTK rikojums par prakses TstenoSanu, kurd ietver praktikanta vardu, uzvardu,
personas kodu, prakses istenoSanas laiku, prakses vaditdja amata nosaukumu, vardu
un uzvardu;

7. Ja prakse tiek Istenota darba vidé balstitd macibu prakse, nepieciefami $adi dokumenti:

7.1. individuzlais plans;

7.2. ligums par individuila plana istenoZanu;

7.3. ligums par izglitojama apdrofina§anu pret nelaimes gadfjumiem individuala plana
istenosanas laika;

7.4, ligums par izglitojama civiltiesiskas atbildibas apdro$inaSanas individuala plana
TstenoSanas laika.

III.  Prakses organizéSana

8. Praksi organiz€ uznémumos, organizacijas u.c., prakses vaditdju vadiba, atbilsto§i
normativajos aktos noteiktajam un izglitibas programmai.
9. OTK prakses organizé3anai veic 3adas darbibas:

9.1. Atbilsto8i izglitibas programmas prasibam Profesiondlo macibu priekSmetu
metodiskas komisijas vaditdjs (turpmak tekstda — Metodiskas komisijas vaditajs) ne
velak ka divas nedélas pirms audzéknu prakses uzsikSanas, var aktualiz& un
iesniegt saskano$anai Struktiirvienibas vaditajai prakses programmu.

9.2. Struktiirvienibas vaditija saskanotu aktualiz&to prakses programmu ne velak ka
vienu nedélu pirms audzgknu prakses uzsikSanas, iesniedz parakstiSanai OTK
direktoram.

9.3, Prakses programma ietver uzdevumus, kuri audz€knim jaapgilist profesionalds
izglitibas programmas kvalifikdcijas prakses laika;

9.4, OTK nodro$ina praktikantu ar prakses vietu vai akcept€ praktikanta izvél&tu
prakses vietu.

9.5.Lai OTK nodro$inatu praktikantu ar prakses vietu var tikt organizEtas prakses
dienas, kuras laika uznémumi piedava un iepazistina audzgknus ar potencizlajam
prakses vietdm, lai nostiprinatu audzgknu savlaicigu saikni ar potencialajiem darba
devgjiem. O'T'K organizg un izstrada prakses dienas programmu sadarbibd ar nozares
parstaviiem un darba devEjiem, komersantiem, taji skaitd prakSu vietu
piedavatajiem.

9.6. OTK nodro$ina godpratigu un caurskatamu prakses vietu izvéles un praktikantu
sadales jautdjumu risindjumu, novérdot intere$u konflikta rafanas iesp&ju likuma
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"Par intere3u konflikta noveérfanu valsts amatpersonu darbiba" izpratng. Ja skolas
administracijas amatpersonai vai domes, konventa loceklim, vai citai personai, kas
sagatavo attiecTgu l€mumu vai piedalds l@muma pienemS3ani, rodas interelu
konflikta pazimes, tad 31 persona to pazino pirms attiecigd jautdjuma izskati$anas un
atstata sevi no dalibas jautdjuma apsprie$and un [émuma pienemsana.

9.7. Uz prakses laiku ar OTK direktora rikojumu tiek nozimétas atbildigds personas —
prakses vadit@js — profesionalas izglitibas skolotgjs, kur§ kontrol& micibu prakses
norisi un sniedz atbalstu praktikantam macibu prakses laikd, saskand ar apstiprindto
prakses programmu.,

9.8. Praksos vaditfijs lepazisting praktikantu gy vina lesibiun un picnfkuinictn prakses
laika, darba droibas jautajumiem, prakses vért€Sanas kritérijiem, ka ari ar prakses
dokumentaciju un tas noformé&sanas prasibam.

9.9. Prakses vadftdjs, iesaistot sadarbibas partnerus no nozares uzpémumiem,
organizacijam vai citdm registrétam iestddém, atbilsto$i prakses programmas
prasibam, izvearte prakses vietas atbilstibu prakses programmas izpildei un sagatavo
un iesniedz elektroniski aizpilditu MS Excel veidlapu “Audz8knu prakses vietu
saraksts” (2.pielikums) struktirvienibas vaditdjam, kur§ sagatavo prakses ligumus
un iesniedz paraksti$anai OTK. direktoram.

9.10. Prakses vaditdjs sastada prakses uzdevumu (3.pielikums) atbilstosi prakses vietas
darbibas specifiku, saskano ar metodiskas komisijas vaditdju un struktiirvienibas
vaditdju.

9.11. Pirms prakses sikuma prakses vietas parstavis, OTK direktors un praktikants
noslédz trispusgju prakses ligumu, kurd nosaka prakses vietas, OTK un praktikanta
tiesibas un pienakumus, prakses ilgumu, liguma izbeig8anas nosacijumus.

9.12. Prakses vaditajs iepazistina ar liguma noteikumiem audz€knus un iesaistitos
sadarbibas partnerus, organizé praktikantu paraksti$anos, prakses vietas parstavia
parakstiSanos un zimogu.

9.13. Prakses vaditajs noslégtos ligumus ne velak ki 5 (piecas) darba dienas pirms
prakses sakuma iesniedz struktlrvienibas vaditdjam to registréSanai un
uzglabasanai.

9.14. Struktfirvienibas vaditdjs sagatavo rikojuma projektu par Praksi un iesniedz
apstiprinaganai OTK direktoram.

9.15. NepiecieSamibas gadijuma prakses vieta var tikt mainTta, saskanojot ar prakses
vaditaju, iesniedzot pamatotu iesniegumu, un struktiirvienibas vaditdju, kur¥
sagatavo rikojuma projektu par prakses vietas mainu.

9.16. Prakses vaditdjs kontrol& prakses programmas izpildes gaitu, vismaz divas reizes
sazinds ar prakses vaditajiem uzngmumos telefoniski vai pa e-pastu vai Edy365.com
platform3 un vismaz vienu reizi prakses laik ierodas prakses vieta.

9.17. Prakses nosléguma (ne velak k& vienu darba dienu péc prakses) praktikants
iesniedz prakses dokumentus (praktikanta raksturojumu, prakses parskatu) prakses
vaditgjam.

9.18. Struktirvienibas vaditdjs sagatavo elektronisko prakses dienasgramatu no
Edy365.com e-prakses platformas un nepiecie$amibas gadijuma izdruka glabasanai.

IV. Prakses novértésana

10. Praktikanti, kuri neapglist, neizpilda prakses programmu un/vai ieglist nepietickoSu
vertejumi, tiek norikoti atkartoti praksg no macibu brivaji laika.



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Prakses vaditdjs novert€ praksi 10 (desmit) ballu sistéma, zemakais pietickamais vertgjums
5 (piecas) balles. Nov&rté pamatojoties uz prakses dokumentiem, prakses vietas izsniegto
raksturojumu un prakses aizstavE€Sanu.

Prakses vaditdjs organizé prakses aizstdv€Sanu, kura ka komisijas locekli piedalas
metodiskds komisijas vaditdjs, prakses vaditdjs un var tikt pieaicinats darba devgja
parstavis vai cits profesionalas izglitibas skolotajs.

Struktlrvienibas vaditajs kontrolg prakses aizstavé§anu.

Péc prakses aizstav€Sanas prakses vaditdjs, pamatojoties uz praktikanta iesniegtajiem
dokumentiem un aizstdve$anas rezultitiem, aizpilda prakses aizstav&anas protokolu un
iesnledz strukttrvienibas vaditdjam.

Prakses vaditajs OTK, ieliek vErt&jumus elektroniskaja Zurnald “Mykoob”.
Struktiirvienibas vaditdjs apkopo prakses vaditdja iesniegtos dokumentus, aizpildot
veidlapu “Prakses norises dokumenti” (4.pielikums) un nodod arhiva.

V. Praktikanta piendkumi

Praktikantam jaiepazistas ar prakses dokumentiem, prakses programmu, prakses
uzdevumiem un vertéSanas krit€rijiem.

Praktikanta pienakums ir sanemt prakses dokumentaciju no prakses vaditgja.

Praktikantam pirms prakses uzsak3anas pienakums ir iepazities ar iek3§jas kartibas un
darba aizsardzibas prasibam prakses vietd un ieverof {as.

Praktikantam pienakums ir aizpildit Edy365.com prakses dienasgramatu katru dienu un
ieverot prakses vaditaju izglitibas iestddé un prakses vieta noradijumus.

OTK terminos un atbilsto$i apgiistamajai izglitibas programmai aizpildit prakses
dienasgramatu, iesniegt prakses parskatu, iesniegt praktikanta raksturojumu un ligumu
prakses vaditdjam vai struktiirvienibas vaditajai.

Praktikanta pienakums ir ieverot prakses vietas noteikumus attieciba uz konfidencialitati
un komercnoslépumu neizpau$anu un ieveérot normativajos aktos noteiktas fizisko personu
datu aizsardzibas prasibas.

Praktikanta pienakums ir par attaisnotu prombiitni savlaicigi pazinot prakses vietai un
prakses vaditdgjam OTK.

Praktikanta pienakums ir sagatavot un noformé&t prakses parskatu un kop# ar praktikanta
raksturojumu iesniegt prakses vaditdjam un piedalities prakses aizstdvéSana OTK.

VI.  Prakses vietas piendkumi

Prakses vieta nodrofina praktikantam prakses programmai, ka arT darba aizsardzibas
prasibdm, ugunsdro$ibas un sanitari higiéniskajam normam atbilsto$u darba vietu.

Prakses vieta noriko prakses vaditaju — atbilsto$aja profesija stradajoSu prakses vietas
parstavi, kur§ uzrauga prakses norisi, apstiprina praktikanta ierakstus prakses
dienasgramat? vai prakses parskatu un sagatavo praktikanta raksturojumu.

Prakses vieta nodro$ina praktikanta apmacibu darba aizsardzibas jautdjumos, tai skaita
ievadapmacibu un instruktdZu prakses vieta, ka ari veic instruktdZu ugunsdros$iba un
nodrogina praktikanta uzraudzibu, lidz vin$ apgast drofas darba metodes un panémienus.
Prakses vietas prakses vaditdjs prakses nosléguma noverté praktikanta praksi, praktikanta
raksturojumu un sniedz priekslikumus praktikantam un OTK macibu procesu pilnveidei, ja
tadi rodas.



VII. Nosléguma jautijumi

29. Ligumu par praksi starp praktikantu, OTK un prakses vietu noslédz pirms prakses
uzsakSanas.

30. Atzit par speka zaud&jusu 2019. gada 30.augusta iek3&os noteikumus Nr.1-09/1
“Kvalifikacijas prakses organizé§anas kartiba”,

31. Kartiba stéjas spekd 05.03.2024.

Direktore I. Granta

Pisarjonoka26117749
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1.pielikums

RTgas Tehniskds universitates adientGra «Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledza»
Red Nr. 90000032471

Zeiferta iela 2, Olaine, Olaines novads, LV-2114
Talr ffakss: +371 67962141, e-pasts: olaineskoledza@otk.lv

PRAKTIKANTA RAKSTUROJUMS

Praktikants

Profesionalas izglitibas programma:

Iegiistama kvalifikacija:

(vards un uzvards)

Kurss/grupa

Prakses laiks no Iidz

Prakses (darba) vietas nosaukums, tilrunis

Praktikanta profesionili sagatavotiba (novért€jums 10 ballu skala)

Apguves limenis

S . Augsts | Optimals | Vidgjs | Zems
Nr. Vert€Sanas kritériji 9-10 (7-8 (5-6 (1 -4
balles) | balles) | balles) | balles)
1 ZindSanu limenis atbilstodi izglTtibas

programmai

Ieinteres€tiba prakses vietas profesionalaja
darbibi

Izpratne par resursu savstarpgjo saistibu,
lietojumu

Atbildibas izjiita pret darbu, pienakumiem

Iek3gjas kartibas un disciplinas ievéro$ana

Spéja stradat patstavigi un pienemt
lemumus

Attieksme pret darba kol&giem

e e A Bl Pl B

Profesionalas &tikas formu ievéroSana
prakses vietd

Kopgjais praktikanta darba vértéjums:




Praktikanta profesionild sagatavotiba, piemérotiba darbam, komentari :

Prakses vietas vaditajs prakses vieti:

(ienemamais amats) (Viards, uzvards) (paraksts)

Datums:




2.pielikums
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Rigas Tehniskas universitates agentlira «RTgas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledZa»
Reg Nr. 90000032471
Zeiferta iela 2, Olaine, Olaines novads, LV-2114
Talr fiakss: +371 67562141, e-pasts: olaineskoledza@otk.lv

Audzeknu prakses vietu saraksts

Profesionilis izglitibas programma:

Iegiistama kvalifikacija:

Prakses laiks no lidz
Prakses
Nr. Vards Uzvards Prakses vieta vaditajs
prakses vieta
Sagatavoja:
(prakses vadrtaja no izglitibas iestades Vards, uzvards) (paraksts)
Datums:




3. pielikums
Rigas Tehniskas universitates agentiira
“Rigas Tehniskas universitates Olaines Tehnologiju koledZa”

APSTRIPRINU APSTRIPRINU

Profesiondlo macibu priekimetu Struktiirvienibas

melodiskas kowisijas vadilaja vaditdja

.............................. Vards, uzvards  .................... ... .. Vards, uzvards

20...gada ............ 20....gada ..ovevennnn,
PRAKSES UZDEVUMS

{modula/prakses nosaukums)

kursa . grupas audzeknei/-im

(izglitojama virds, uzvards)

Profesionalas izglitibas programma:

Iegtstama kvalifikacija:

L Prakses laika audzeknim jaapgiist §adas spéjas (saskand ar prakses programmu):
1.
2.
3.

w— ¥

II. Prakses laika audzeknim prakses parskati/atskaité jiatspogulo Sddas t2mas (sastada

prakses vaditjs):
1.
2.
3.

Piezimes: Katru dienu Edy.com e-sis/&ma ievadit prakses apmeklgjurnu, slimibas gadijumd NEKAVEIOTIES informeét
prakses vadftdju (uznémuma, izglitibas iestade) 11! Attaisnojuma zimes iesniegt grupas audzinatajam.

Péc prakses audzéknim 2 dienu laika janodod prakses vaditdjam koled#da:

1.  Prakses parskats/atskaite u.c. prakses dokumentacija.
2. Praktikanta raksturojums.

Dokumentus apstiprina prakses vadiidjs uznEmuma ar savu parakstu un uzn&muma personla daja ar savu zimogu.

Prakses vaditiijs izglitibas iestiade:

(vards, uzvards, talr.nr.)



