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1. Visparigie noteikumi

1.1. Rigas Tehniskas universitates agentiira “Rigas Tehniskas universitates Olaines
Tehnologiju koledZza” (turpmak teksta - OTK) ir Eiropas Savienibas Erasmus+
programmas (turpmak teksta — Erasmus+) mobilitates organiz&tajs, kas mobilitati
isteno saskana ar Eiropas Komisijas muzizglitibas programmas pieskirto Erasmus+
Universitates hartu.

1.2. Nolikums nosaka kartibu, kada notiek:

1.2.1. studentu un audzeknu atlase studijam un praksei;

1.2.2. studentu un audz&€knu studiju un prakses norise Erasmus+ programma;

1.2.3. OTK docetaju un personala atlase vieslekcijam un pieredzes apmainas viziteém.

2. Erasmus+ programmas aktivitates

2.1. OTK tiek 1stenotas $adas Erasmus+ programmas aktivitates:
2.1.1. Erasmus+ studentu un audzeknu studijas;

2.1.2. Erasmus+ studentu un audzeknu prakses;

2.1.3. Erasmus+ doc@taju mobilitate;

2.1.4. Erasmus+ personala mobilitate.

I. Erasmus+ studentu un audzéknu mobilitate (studijas un prakse)
3. Mobilitates dalibnieki

3.1. Studentu un audzeknu studiju un prakses mobilitaté var pieteikties pirma, otra un
tresa kursa studenti un audzekni, kas ir sekmigi nokartojosi ieprieksgja perioda studiju
un finansialas saistibas.

3.2. Mobilitates pretendents atbilst S$adam prasibam:

3.2.1. sekmigi studé OTK par valsts budzeta lidzekliem;

3.2.2. studenta vai audz€kna svesSvalodas zinasanas atbilst Iimenim, kas nodroSina
sekmigu studiju vielas apguvi partneraugstskola un darba pienakumu veikSanu
prakses vieta;

3.2.3. students vai audz€knis ir Latvijas Republikas pilsonis, pastavigais iedzivotajs

vai citas valsts pilsonis, kuram ir izsniegta pastavigas uzturéSanas atlauja Latvijas
Republika.



4. Studentu un audzeéknu mobilitates konkursa izsludinaSana

4.1. OTK izsludina Erasmus+ studiju un prakses mobilitates konkursu OTK
studentiem un audzekniem uz studiju un prakses vietam.

4.2. Ja Iidz studiju gada beigam pieejams papildu finans€jums Erasmus+ studiju vai
prakses stipendijam un papildu studiju vietas sadarbibas augstskolas, OTK izsludina
papildu konkursu studentu vai audzeéknu mobilitatei.

4.3. Konkrétas prakses vietas atrasana ir studenta atbildiba.
4.4. Sadarbibas augstskolu saraksts ir publicets OTK majas lapa www.otk.Iv.

4.5. Informaciju par sadarbibas augstskolam iesp&jams iegut sadarbibas augstskolu
majas lapas.

4.6. Erasmus koordinators sniedz atbalstu un palidz studentam vai audz€knim péc
vina liguma komunikacija ar potencialo prakses vietu. Erasmus koordinators informe
studentus elektroniski par pieejamajam prakses vietam.

4.7. Studenti un audz€kni var doties studiju mobilitaté uz kadu no tam augstskolam, ar
kuram OTK ir noslégusi sadarbibas ligumu.

4.8. Balstoties uz noslégto sadarbibas Iigumu noteikumiem, katra no sadarbibas
augstskolam pieejams atskirigs studiju mobilitates vietu skaits, ka arT nodalu un
studiju kursu piedavajums.

4.9. Ja students vai audzeknis velas doties studiju mobilitaté uz kadu no augstskolam,
ar kuru OTK nav noslégusi sadarbibas ligumu, vins$ par to informé OTK Erasmus
koordinatoru ne vélak ka 3 menesus pirms izsludinata uznemosas augstskolas
iebraucos$o studentu vai audzéknu konkursa terminu beigam.

5. Studentu un audzeéknu mobilitates konkursa pieteikuma iesniegSana

5.1. Atbilstosi konkursa izsludinatajiem noteikumiem un terminiem students vai
audzeknis elektroniski iesniedz Erasmus koordinatoram $adus dokumentus:
5.1.1. pieteikuma anketu studijam un/vai praksei (pieejama OTK majaslapa);
5.1.2. OTK adresétu motivacijas véstuli anglu valoda;

5.1.3. CV anglu valoda;

5.1.4. idz§ingjo sekmju izrakstu ar grupas audzinataja apstiprinajumu;

5.1.5. papildus students vai skoléns var iesniegt rekomendacijas vestuli no OTK
administrativa personala.

5.2. Mobilitates konkursa pieteikuma noform&uma un satura noteikumus OTK
publicé OTK majaslapa.

5.3. Koledza nepienem izskatiSanai un neatbalsta mobilitates konkursa pieteikumus,
kas neatbilst konkursa prasibam un kas netiek iesniegti konkursa noteiktajos
terminos.



6. Mobilitates konkursa pieteikumu vértesanas komisija

6.1. Vertesanas komisija sastav no tris locekliem - Studiju dalas parstavja un OTK
nodalu vaditaja, ka arT Erasmus koordinatora. Erasmus koordinators sagatavo

priekslikumu par komisijas sastavu un iesniedz to OTK direktoram. OTK direktors
izdod rikojumu par mobilitates konkursu pieteikumu vértéSanas komisijas sastavu.

7. Mobilitates konkursa pieteikumu vértéSanas Kriteriji

7.1. Iesniegto pieteikumu vert€Sanas kriteriji studijam un praksém arvalstis:
7.1.1. pieteikuma kvalitate un atbilstiba;

7.1.2. pretendenta atbilstiba Erasmus+ mobilitates programmai;

7.1.3. studenta vai audz€kna Iidz$ingjas sekmes, motivacija, radosa aktivitate;
7.1.4. svesvalodu zinasanas.

7.2. Komisijas locekli katrs verte mobilitates pretendenta iesniegtos dokumentus,
liekot vertgjumu 10 ballu sistema.

7.3. Kopvertejumu veido: 50% - CV, pieteikuma anketa, rekomendacijas vestule;
15% - motivacijas vestule; 20% - svesvalodu zinasanas; 15% - sekmju raditaji.

8. Mobilitates konkursa pieteikumu izskatiSanas kartiba
8.1. Iesniegtos pieteikumus izskata atbilstosi izsludinatajam konkursa grafikam.

8.2. Pieteikumus, kuri atbilst konkursa mérkiem un nolikuma prasibam, veérte
saskana ar mobilitates konkursa pieteikumu veérteésanas kriterijiem.

8.3. Pieteikumu vértéSanas komisija, izvert€jot katru iesniegto pieteikumu, sniedz
atzinumu par lidzeklu pieskirSanu Erasmus+ aktivitates 1stenosanai.

9. Mobilitates konkursa rezultati

9.1. Mobilitates konkursa rezultatus OTK Erasmus koordinators elektroniski
pazino katram pretendentam, nosiitot informativu e-pastu par konkursa
rezultatiem.

10. Erasmus+ stipendija

10.1. Stipendija tiek pieskirta uz laika posmu saskana ar Erasmus+ mobilitatei
noteiktajiem nosacijumiem un mobilitates konkursa nolikuma noraditajiem
terminiem un saskana ar studenta vai audzekna izveleto studiju laiku uznemosaja
augstskola vai prakses laiku prakses vieta.

10.2. Ikviens students vai audz€knis var pretendét uz Erasmus+ finansialo atbalstu
Erasmus+ studiju un/vai prakses mobilitates braucieniem, kuru kopigais ilgums
neparsniedz 12 ménesus viena studiju cikla ietvaros.



10.3. OTK direktors saskana ar OTK pieskirto finanséjuma apjomu un Eiropas
Komisijas noteiktajam maksimalajam stipendiju normam Erasmus+ stipendijam izdod
rikojumu par pretendentam pieskirtas stipendijas apméeru.

10.4. Stipendija tiek izmaksata, veicot parskaitijumu pretendenta noraditaja bankas
konta.

10.5. Stipendija var nenosegt 100% visus izdevumus, kas saistiti ar studiju vai prakses
aktivitatém arvalsts.

10.6. Erasmus+ stipendijas izlietojumu students vai audzeknis veic saskana ar
noslégto ligumu par pieskirto finansg€jumu.

10.7. OTK ir tiesiga pieprasit studentam vai audzéknim atmaksat izmaksato stipendiju,
ja

10.7.1. mobilitates dalibnieks atgriezas pirms liguma noteikta termina beigam, un tam
nav attaisnojoss iemesls, un kop&ja izmaksata stipendijas summa proporcionali
parsniedz Eiropas Komisijas noteiktas maksimalas stipendiju likmes;

10.7.2. OTK studenta kopg€jais arvalstu augstskola studiju perioda nokartoto
parbaudijumu apjoms ir mazaks par 20 Eiropas Kreditu parneses sistemas (turpmak -
ECTS) kreditpunktiem;

10.7.3. OTK students vai audzeknis neievéro 15.punkta minétas prasibas.

11. Studenta apstiprinasana uznemosaja augstskola

11.1. OTK Erasmus koordinators Erasmus+ studenta vai audzekna izvélétajai
augstskolai nostta izvertéSanai sagatavo mobilitates pieteikumu un nepiecieSamos
dokumentus.

11.2. P&c uznemosas augstskolas rakstiska apstiprinajuma students vai audzeknis
ieglst oficialu Erasmus+ programmas mobilitates dalibnieka statusu.

11.3. Erasmus+ mobilitates programmas dalibnieka statusu ieguveju saraksts tiek
izvietots pie OTK informacijas déla.

11.4. Saskana ar Erasmus+ programmas noteikumiem Erasmus+ mobilitates
dalibnieka statusu ieguvusie, OTK Erasmus koordinators un Studiju dala sagatavo
Erasmus+ mobilitates dokumentaciju.

11.5. Gadijuma, ja konkréta uznemosa augstskola neapstiprina studenta vai audzekna
pieteikumu, OTK Erasmus koordinators palidz studentam vai audzeknim atrast citu
uznemoSo augstskolu, saskana ar OTK pieejamo finanséjumu Erasmus+ mobilitates
atbalstam un papildu mobilitates vietu skaitu sadarbibas augstskolas.

12. Erasmus+ mobilitates dokumentacija

12.1. P&c studiju mobilitates apstiprinajuma uznemosaja augstskola students vai
audzeknis kontakt€jas ar uznemosas augstskolas Erasmus koordinatoru par Erasmus+



mobilitati uznemos$aja augstskola.

12.2. Students vai audzeknis I1dz aizbrauksanai uz uznemoso augstskolu:

12.2.1. paraksta studiju vai prakses Iigumu, kas paredz izvéletas mobilitates
programmas vai prakses saistibas, starp OTK, uznemoso augstskolu vai prakses vietu
un studentu vai audzéekni;

12.2.2. paraksta ar OTK finans€juma ligumu par Erasmus+ stipendiju un mobilitates
noteikumiem;

12.2.3. piesakas un sanem Eiropas Veselibas apdrosinasanas karti (EVAK);

12.2.4. informé Erasmus koordinatoru par to, vai students vai audzeknis vélas sanemt
Europass mobilitates apliecinajumu Erasmus+ praksei vai studijam.

13. Studiju un prakses mobilitate

13.1. Saskana ar Erasmus+ studentu hartu studiju mobilitates laika uznemosaja
augstskola vai prakses mobilitates laika prakses vieta students vai audzeknis —
mobilitates dalibnieks apnemas:

13.1.1. ieveérot noslégto studiju vai prakses liguma un finans€juma liguma
noteikumus;

13.1.2. jebkuras izmainas studiju vai prakses programma nevilcinoties rakstiski
saskanot ar OTK un uznemoso augstskolu vai prakses vietu;

13.1.3. pavadit uznemosaja augstskola vai prakses vieta pilnu mobilitates periodu,
kartot nepiecieSamas saistibas un ieverot uznemosas augstskolas vai prakses vietas
noteikumus un kartibu.

13.2. Studentam vai audz€knim - mobilitates dalibniekam uznemosaja augstskola nav
jamaksa augstskolas studiju maksa (par apmacibu, registraciju, eksameniem,
piekliisanu laboratorijam un bibliotekam utt.).

13.3. Dalgja samaksa no studenta vai audz€kna - mobilitates dalibnieka var tikt
iekaséta par tadiem izdevumiem ka apdroSinasana, mobilitates dalibnieku
organizacijas un dazadu materialu izmantoSana, pieméram, kopé&taju, laboratorijas
produktu u.tml., [1dzigi ka vietgjiem studentiem vai audz€kniem atbilstosi valsts
tiesibu aktiem.

13.4. Studiju mobilitates perioda beigas uznemosa augstskola izsniedz studentam vai
audzeknim - mobilitates dalibniekam Erasmus+ mobilitates dalibnieka dokumentus,

kas apliecina, ka atbilsto$as mobilitates saistibas ir izpilditas. Izsniegtaja dokumenta

tiek atspogulots studiju periods, sekmju rezultats un iegttie kreditpunkti (ECTS).

13.5. Prakses mobilitates perioda beigas prakses vieta izsniedz Erasmus+ studentam

vai audzeéknim - mobilitates dalibniekam praktikanta raksturojumu ar prakses
novertejumu 10 ballu sisttma un dokumentu, kas apstiprina prakses periodu.

14. Akadémiska atziSana

14.1. Ja OTK students vai audzeknis sekmigi nokartojis studijas uznemosaja
augstskola vai praksi prakses vieta, ieverojis un izpildijis Erasmus+ studiju vai



prakses liguma un finans&juma liguma nosacijumus, OTK pilniba vai dal&ji atzist
Erasmus+ mobilitates perioda sekmigi veiktas aktivitates saskana ar OTK Studiju
kursu akadémiskas atziSanas kartibu.

14.2. Sanemtais kreditpunktu skaits uznemosaja augstskola tiek pielidzinats studijam
OTK atbilstosi studiju programmai, kura students studg.

14.3. Studentu vai audzeknu pretenzijas saistiba ar Erasmus+ studiju procesa vai
prakses perioda atziSanu izskata OTK direktors.

15. Atskaites par daltbu mobilitate

15.1. Students vai audz€knis ne velak ka divu ned€lu laika p&c atgrieSanas no
Erasmus+ studijam vai prakses:

15.1.1. OTK Erasmus koordinatoram iesniedz Erasmus+ mobilitati apstiprinosu
dokumentu originalus, ko sanémis uznemosaja augstskola vai prakses vieta;
15.1.2. elektroniski aizpilda un iesniedz mobilitates atskaiti, kura vinam tiek
nosiitita uz e-pastu no Mobility Tool programmas.

15.2. Students vai audz€knis viena ménesa laika péc atgrieSanas no Erasmus+
programmas sagatavo Erasmus+ mobilitates stastu, papildinatu ar fotoatt€liem, kuru

nosiita Erasmus koordinatoram uz e-pastu.

15.3. Students vai audz€knis piedalas OTK organizétaja Erasmus+ prezentaciju diena
ar atbilsto$i OTK noteikumiem sagatavotu prezentaciju.

II. Erasmus+ docétaju mobilitate
16. Mobilitates dalibnieki
16.1. Erasmus+ docétaju mobilitaté var piedalities tie OTK docétaji, kuriem:
16.1.1. ar OTK ir nodibinatas darba tiesiskas attiecibas;
16.1.2. svesvalodas zinaSanas atbilst [Tmenim, kas nodroSina veiksmigu lekciju
lasi$anu sadarbibas augstskola.
17. Docétaju mobilitates konkursa izsludinasana

17.1. OTK izsludina Erasmus+ docg&taju mobilitates konkursu.

17.2. Ja lidz studiju gada beigam pieejams papildu finansgjums Erasmus+ doc&taju
mobilitasu stipendijam, OTK izsludina papildu konkursu doc&taju mobilitatei.

17.3. Mobilitates konkursa pieteikuma noform&juma un satura noteikumus OTK
publicé OTK majaslapa.

17.4. Ja docétaja uznemosa puse ir augstskola, kas nav OTK sadarbibas
augstskola, tad pirms doc€taju mobilitates TstenoSanas ir janoslédz Erasmus+
augstskolu sadarbibas ligums starp OTK un uznemoso augstskolu.



18. Docétaju mobilitates konkursa pieteikumu iesnieg§ana

18.1. Atbilstosi konkursa izsludinatajiem noteikumiem un terminiem docétajs
iesniedz OTK Erasmus koordinatoram:

18.1.1.0TK adresétu motivacijas vestuli,

18.1.2.CV;

18.1.3.macibu planu, kas tiks realiz€ts uznemosaja augstskola.

18.2. OTK nepienem izskatiSanai un neatbalsta mobilitates konkursa pieteikumus,
kas neatbilst konkursa prasibam un kas netiek iesniegti konkursa noteiktajos
terminos.
19. Mobilitates konkursa pieteikumu vértéSanas komisija
19.1. Vertesanas komisija sastav no tris locekliem — Personala dalas parstavja, OTK
nodalu vaditaja, ka arT Erasmus koordinatora. Erasmus koordinators sagatavo
priekslikumu par komisijas sastavu un iesniedz to OTK direktoram. OTK direktors
izdod rikojumu par mobilitates konkursu pieteikumu vertéSanas komisijas sastavu.
20. Mobilitates konkursa pieteikumu veérteSanas kriteriji
20.1. Iesniegto pieteikumu veértéSanas kritériji doc€taju mobilitatem:
20.1.1. pieteikuma kvalitate un atbilstiba;
20.1.2. pretendenta atbilstiba Erasmus+ mobilitates programmai;
20.1.3. docetaja motivacija, radosa aktivitate, mobilitates nozimigums OTK

mérku TstenoSanai.

20.2. Komisijas locekli katrs vert€ mobilitates pretendenta iesniegtos dokumentus,
liekot vertgjumu 10 ballu sisteéma.

20.3. Kopvertgjumu veido: 50% - CV, 50% - motivacijas véstule un macibu plans.
21. Mobilitates konkursa pieteikumu izskatiSanas kartiba
21.1. Iesniegtos pieteikumus izskata atbilstosi izsludinatajam konkursa grafikam.

21.2. Pieteikumus, kuri atbilst konkursa mérkiem un nolikuma prasibam, veérte
saskana ar mobilitates konkursa pieteikumu veérteésanas kriterijiem.

21.3. Pieteikumu vértéSanas komisija, izvert€jot katru iesniegto pieteikumu, sniedz
atzinumu par lidzeklu pieskirSanu Erasmus+ programmas aktivitates IstenoSanai.

22. Mobilitates konkursa rezultati

22.1. Mobilitates konkursa rezultatus OTK Erasmus koordinators pazino
individuali katram docétajam.

23. Erasmus+ stipendija

23.1. Stipendija tiek pieskirta uz laika posmu saskana ar Erasmus+ mobilitatei



noteiktajiem nosacijumiem un mobilitates konkursa noraditajiem terminiem un
saskana ar docétaja iesniegto macibu programmu.

23.2. OTK direktors saskana ar OTK pieskirto finans€juma apjomu un Eiropas
Komisijas noteiktajam maksimalajam stipendiju normam Erasmus+ stipendijam,
izdod rikojumu par pretendentam pieskirtas stipendijas apmeéru.

23.3. Stipendija tiek izmaksata, veicot parskaitijumu mobilitates dalibnieka noraditaja
bankas konta.

23.4. Stipendija var nenosegt 100% visus izdevumus, kas saistiti ar doc€Sanas
aktivitatém arvalstis.

23.5. Erasmus+ stipendijas izlietojums javeic saskana ar noslégto ligumu par pieskirto
finans€jumu.

23.6. OTK ir tiesiga pieprasit mobilitates dalibniekam atmaksat stipendiju, ja:
23.6.1. mobilitates dalibnieks atgriezas pirms liguma noteikta termina beigadm, tam
nav attaisnojos$s iemesls un kop@ja izmaksata stipendijas summa tadgjadi
proporcionali parsniedz Eiropas Komisijas noteiktas maksimalas stipendiju likmes;
23.6.2. mobilitates dalibnieks neievéro macibu plana noteikumus un laika neiesniedz
26.punkta minétos atskaites dokumentus.

24. Erasmus+ mobilitates dokumentacija

24.1. L1idz prombrauksanai OTK doc@tajs:

24.1.1. sagatavo macibu planu, kuru paraksta abas puses - OTK un uznemosa
augstskola;

24.1.2. noslédz ar OTK finans€juma ligumu par pieskirto Erasmus+ stipendiju un
mobilitates noteikumiem;

24.1.3. piesakas un sanem Eiropas Veselibas apdroSinasanas karti (EVAK).

25. Docétaju mobilitate

25.1. Docétaju mobilitates laika uznemosaja augstskola mobilitates dalibnieks
apnemas:

25.1.1. ievérot macibu plana un finans€juma liguma noteikumus;

25.1.2. jebkuras izmainas macibu plana nevilcinoties rakstiski saskanot ar OTK un
uznemoso augstskolu;

25.1.3. pavadit uznemosaja augstskola pilnu mobilitates periodu, kartot
nepiecieSamas saistibas un ieverot uznemosas augstskolas noteikumus un kartibu.

25.2. Docétaju mobilitates perioda beigas uznemosa augstskola izsniedz OTK
Erasmus+ mobilitates dalibnieckam dokumentu, kas apliecina, ka atbilstosas
mobilitates saistibas (nolasito lekciju apjoms, doc€Sanas perioda apstiprinajums,
u.c.) ir izpilditas.

26. Atskaites sistéma péc atgrieSanas no mobilitates

26.1. Docétajs Erasmus koordinatoram iesniedz Erasmus+ mobilitati apstiprinosu



dokumentu originalus no savas uznemosas augstskolas ne vélak ka divu nedélu
laika péc atgrieSanas no Erasmus+ mobilitates.

26.2. Divu ned@lu laika p€c atgrieSanas no mobilitates brauciena docétajs elektroniski
aizpilda un iesniedz mobilitates atskaiti, kas tiek nosutita vinam uz e-pastu no
Mobility Tool programmas.

26.3. Meénesa laika péc atgrieSanas Erasmus+ programmas dalibnieks sagatavo
Erasmus+ mobilitates stastu, papildinatu ar fotoattéliem, kuru nosiita Erasmus
koordinatoram uz e-pastu.

26.4. Erasmus+ docétajs piedalas OTK organizetaja Erasmus+ prezentaciju diena ar
atbilstosi OTK noteikumiem sagatavotu prezentaciju.

27. IebraucoSo docétaju mobilitasu organizéSana

27.1. Docétaju mobilitasu konkursa ietvaros OTK akad@miskajam vai
administrativajam personalam ir tiesibas ierosinat uzaicinat ka iebraucoso docétaju
kadu no Erasmus+ programmas dalibvalsts augstskolas vai uznp€muma parstavi.

27.2. Ja doc@taju nostitosa puse ir augstskola, tad pirms doc&taju mobilitates
IstenoSanas ir janoslédz Erasmus+ augstskolu sadarbibas ligums starp OTK un
nosiitoSo augstskolu.

27.3. 27.1. apak$punkta mingto ierosinajumu $o noteikumu 19.1. apakSpunkta mingtas
Erasmus+ komisijas locekli izskata, tiekoties klatieng ar iebraucosa docetaja
mobilitates pieteic&ju un atbilstiga studiju kursa, kura ietvaros notiks mobilitate,
nodalas vaditaju.

27.4. Erasmus+ komisija, izvert€jot katru ierosindjumu uzaicinat iebrauco$o docétaju,
sniedz atzinumu par [idzeklu pieskirSanu Erasmus+ programmas aktivitates

istenoSanai pieskirta finans€juma ietvaros.

27.5. Ja iebraucosa docétaja mobilitate tiek apstiprinata, OTK Erasmus koordinators
sagatavo un nosiita iebraucosajam doc&tajam oficialu uzaicinajumu.

27.6. Uz iebraucoso docétaju attiecas visi noteikumi un prasibas, kas jaievéro un
jaisteno OTK docétajiem, kas dodas Erasmus+ docétaju mobilitate.
I11. Erasmus+ personala mobilitate
28. Mobilitates dalibnieki

28.1. Erasmus+ personala mobilitaté var piedalities OTK nodarbinatie administrativa
un visparéja personala parstavji (turpmak — darbinieks).

28.2. Darbinieka sveSvalodas zinasanam ir jaatbilst [imenim, kas nodroSina veiksmigu
pieredzes apmainu augstskola vai uznémuma.



29. Personala mobilitates konkursa izsludinasana
29.1. OTK izsludina Erasmus+ personala mobilitates konkursu OTK darbiniekiem.

29.2. Ja lidz studiju gada beigam pieejams papildu finans€jums Erasmus+ personala
mobilitasu stipendijam, OTK izsludina papildu konkursu personala mobilitatei.

30. Personala mobilitates konkursa pieteikumu iesnieg§ana

30.1. Atbilstosi konkursa izsludinatajiem noteikumiem un terminiem darbinieks
iesniedz OTK Erasmus koordinatoram:

30.1.1. OTK adresétu motivacijas vestuli;

30.1.2. CV;

30.1.3. darba planu, kas tiks realiz&ts uznemosaja augstskola vai uznémuma.

30.2. Mobilitates konkursa pieteikuma noform&juma un satura noteikumus OTK
publicé OTK majaslapa.

30.3. OTK nepienem izskatiSanai un neatbalsta mobilitates konkursa pieteikumus,
kas neatbilst konkursa prasibam un kas netiek iesniegti konkursa noteiktajos
terminos.

31. Mobilitates konkursa pieteikumu veértéSanas komisija

31.1. Vertesanas komisija sastav no tris locekliem - Personala dalas parstavija,

OTK nodalu vaditaja, ka arT Erasmus koordinatora. Erasmus koordinators sagatavo
priekslikumu par komisijas sastavu un iesniedz to OTK direktoram. OTK direktors
izdod rikojumu par mobilitates konkursu pieteikumu veértéSanas komisijas sastavu.

32. Mobilitates konkursa pieteikumu vertesanas kriteriji
32.1. Iesniegto pieteikumu vertéSanas kriteriji personala mobilitatém:
32.1.1. pieteikuma kvalitate un atbilstiba;
32.1.2. pretendenta atbilstiba Erasmus+ mobilitates programmai;
32.1.3. darbinieka motivacija, radosa aktivitate, mobilitates nozimigums OTK meérku
istenoSanai.

32.2. Komisijas locekli katrs verte mobilitates pretendenta iesniegtos dokumentus,
liekot vertgjumu 10 ballu sisteéma.

32.3. Kopvertgjumu veido: 50% - CV, 50% - motivacijas vestule un darba plans.

33. Mobilitates konkursa pieteikumu izskatiSanas kartiba

33.1. Iesniegtos pieteikumus izskata atbilstosi izsludinatajam konkursa grafikam.



33.2. Pieteikumus, kuri atbilst konkursa mérkiem un nolikuma prasibam, verté
saskana ar mobilitates konkursa pieteikumu veérteéSanas kriterijiem.

33.3. Pieteikumu vertéSanas komisija, izvert€jot katru iesniegto pieteikumu, sniedz
atzinumu par lidzeklu pieskirSanu Erasmus+ programmas aktivitates IstenoSanai.

34. Mobilitates konkursa rezultati

34.1. Mobilitates konkursa rezultatus OTK Erasmus koordinators pazino
individuali katram darbiniekam.

35. Erasmus+ stipendija

35.1. Stipendija tiek pieSkirta uz laika posmu saskana ar Erasmus+ mobilitatei
noteiktajiem nosacijumiem un mobilitates konkursa noraditajiem terminiem un
saskana ar darbinieka iesniegto darba planu.

35.2. OTK direktors saskana ar OTK pieskirto finans€juma apjomu un Eiropas
Komisijas noteiktajam maksimalajam stipendiju normam Erasmus+ stipendijam,
izdod rikojumu par pretendentam pieskirtas stipendijas apmeéru.

35.3. Stipendija tiek izmaksata, veicot naudas lidzeklu ieskaitiSanu mobilitates
dalibnieka uzraditaja bankas konta.

35.4. Stipendija var nenosegt 100% visus izdevumus, kas saistiti ar mobilitates
aktivitatém arvalstis.

35.5. Erasmus+ stipendijas izlietojumu darbinieks veic saskana ar noslégto ligumu
par pieskirto finansg€jumu.

35.6. OTK ir tiesiga pieprasit mobilitates dalibniekam atmaksat stipendiju, ja:
35.6.1. mobilitates dalibnieks atgriezas pirms liguma noteikta termina beigam un
kopgja izmaksata stipendijas summa tadgjadi parsniedz Eiropas Komisijas noteiktas
maksimalas stipendiju likmes;

35.6.2. mobilitates dalibnieks neievéro darba plana noteikumus un laika neiesniedz
38.punkta minétos atskaites dokumentus.

36. Erasmus+ mobilitates dokumentacija
36.1. Lidz prombraukSanai OTK darbinieks:
36.1.1. sagatavo darba planu, kuru paraksta abas puses — OTK un uznemosa

augstskola vai uzn€mums;

36.1.2. noslédz ar OTK finans€juma ligumu par pieskirto Erasmus+ stipendiju un
mobilitates noteikumiem;

36.1.3. piesakas un iznem Eiropas Veselibas apdrosinasanas karti (EVAK).

37. Personala mobilitate



37.1. Personala mobilitates laika uznemosaja augstskola vai uzn€muma mobilitates
dalibnieks apnemas:

37.1.1. ievérot darba plana un finans€juma liguma noteikumus;

37.1.2. jebkuras izmainas darba plana nevilcinoties rakstiski saskanot ar OTK un
uznemoso augstskolu vai uznémumu;

37.1.3. pavadit uznemosaja augstskola vai uzn€muma pilnu mobilitates periodu,
kartot nepiecieSamas saistibas un ievérot uznemosas augstskolas noteikumus un
kartibu.

37.2. Personala mobilitates perioda beigas uznemosa augstskola vai uzn€mums
izsniedz OTK Erasmus+ mobilitates dalibniekam dokumentus, kas apliecina, ka
atbilstosas mobilitates saistibas ir izpilditas.

38. Atskaites sistéma péc atgrieSanas no mobilitates

38.1. Darbinieks Erasmus koordinatoram iesniedz Erasmus+ mobilitati apstiprinosu
dokumentu originalus no uznemosas augstskolas vai uznémuma ne vélak ka divu
ned€lu laika p€c atgrieSanas no mobilitates.

38.2. Divu ned€lu laika p&c atgrieSanas no mobilitates brauciena darbinieks
elektroniski aizpilda un iesniedz mobilitates atskaiti, kas tiek nosttita vinam uz
e-pastu no Mobility Tools programmas.

38.3. Ménesa laika pec atgrieSanas Erasmus+ programmas dalibnieks sagatavo
Erasmus+ mobilitates stastu, papildinatu ar fotoattéliem, kuru nosiita Erasmus
koordinatoram uz e-pastu.
38.4. Erasmus+ dalibnieks piedalas OTK organizetaja Erasmus+ prezentaciju
diena ar atbilstosi OTK noteikumiem sagatavotu prezentaciju.

IV. Siidzibu izskatiSanas kartiba, interesu konflikta novérsana un

nediskriminacijas principu ievérosana Erasmus+ dalibnieku atlasé

39. Sadzibu izskatiSanas kartiba

39.1. Pretenzijas saistiba ar mobilitates organizgéSanas kartibu Erasmus+ programma
tiek iesniegtas rakstiski OTK Erasmus koordinatoram un tiek izskatitas attiecigaja

OTK mobilitates konkursa pieteikumu vertésanas komisija.

39.2. Ja studgjosais vai darbinieks netiek apstiprinats attiecigajai dalibai Erasmus+
programmas ietvaros, vinam ir tiesibas iesniegt ligumu komisijai par atkartotu §1

jautajuma izskatiSanu.

39.3. Komisija pretendenta iesniegumu par atkartotu jautajuma izskatiSanu izskata
tuvakaja komisijas seédé. Uz komisijas sédi tiek aicinats arl iesnieguma iesniedzgjs.

Komisija 1@émumu pretendentam iesniedz rakstveida. Sis komisijas 1€mums nav
apstridams.



39.4. Formala stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba ir atrunata OTK Ieksgjas
kartibas noteikumos.

40. IntereSu konflikta novérsana un nediskriminacijas principu ievérosana

40.1. OTK mobilitates konkursa pieteikumu vért€Sanas komisijas nedrikst ieklaut
personas, kuram varétu rasties intereSu konflikts, pienemot 1€mumu par nominéSanu
dalibai Erasmus+ programma.

40.2. OTK ieveéro nediskriminacijas principus — visiem dalibniekiem ir vienadas
tiesibas, izslédzot jebkada veida diskriminaciju, balstitu uz etnografisko un
geografisko piederibu, vecumu, dzimumu un religisko piederibu, politisko un
psihologisko parliecibu.

Izskatits un apstiprinats
OTK padomes sede
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Sagatavotajs:
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